
TUTTOFOOD 2026
 BREVE GUIDA PER LA BUSINESS AGENDA



COS’É LA BUSINESS AGENDA?
 

La business agenda è uno strumento online facile da usare che permette di gestire in
anticipo gli appuntamenti con i buyer di TUTTOFOOD 2026. 

Attraverso il catalogo i buyer possono richiedere gli appuntamenti agli espositori di
loro interesse.
Inoltre, da questa edizione, ogni espositore ha l’opportunità di chiedere fino a 30
appuntamenti.

Suggerimento: verifica come i buyer ti vedono a catalogo e nel caso
completa il tuo profilo aziendale con le categorie merceologiche e le
altre informazioni:
https://catalogo.fiereparma.it/manifestazione/tuttofood-2026/

https://catalogo.fiereparma.it/manifestazione/tuttofood-2026/


Business Agenda: come aumentare le
opportunità di contatto con i buyer

 Compila adeguatamente le Categorie Merceologiche; l’inserimento delle
categorie merceologiche deve essere fatto attraverso la scheda
MERCEOLOGIE del sistema di caricamento dei dati a catalogo. Solo
l’utente di gestione del catalogo può modificare questa scheda.
Seleziona buyer coerenti con i tuoi obiettivi;
Personalizza la richiesta: nel campo note inserisci il motivo per cui vuoi
incontrare il buyer;
Invia le richieste nelle prime settimane di apertura;
Rispondi entro 24h alle proposte che ti vengono inviate, riuscirai ad
ottimizzare la tua agenda e a sfruttare la tua presenza in fiera;
Scarica la APP TUTTOFOOD e mostra il QR code presente nella tua APP
per convalidare gli appuntamenti dei buyer che visitano il tuo stand,
valutarli e ricevere i loro contatti. Disponibile su App Store e
GOOGLE PLAY.
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1. SELECT YOUR LANGUAGE AND LOG IN
 

TORNA ALL’INDICE

Se trovi il sito in inglese, puoi cambiare lingua in italiano e accedere con le
tue credenziali al seguente link:
https://catalogo.fiereparma.it/wp-login.php?t=Rk76UB5U5JtenywbuML8

https://catalogo.fiereparma.it/wp-login.php?t=Rk76UB5U5JtenywbuML8
https://catalogo.fiereparma.it/wp-login.php?t=Rk76UB5U5JtenywbuML8
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2. SEZIONE APPUNTAMENTI
Entrando nella sezione “appuntamenti” potrai:

visualizzare e scaricare in pdf il tuo calendario degli appuntamenti (se
sei un referente buyer, potrai visualizzare anche il calendario completo
degli appuntamenti della tua azienda); 
visualizzare e scaricare il QR code che devi far scansionare al buyer;
richiedere appuntamenti, fino a un massimo di 30 per azienda;
gestire le richieste di appuntamento che ti potranno arrivare dai
buyer. 

 

TORNA ALL’INDICE



3. INSERISCI LE CATEGORIE MERCEOLOGICHE  
 

TORNA ALL’INDICE

Le insegne alle quali è possibile chiedere gli appuntamenti saranno solo quelle che hanno
dichiarato di ricercare in fiera le stesse categorie merceologiche selezionate dalla tua azienda.
L’inserimento delle categorie merceologiche deve essere fatto attraverso la scheda
MERCEOLOGIE del sistema di caricamento dei dati a catalogo. Solo l’utente di gestione del
catalogo può modificare questa scheda.

ATTENZIONE!! Se non è stata selezionata alcuna merceologia, non avrai modo di chiedere gli
appuntamenti.



4. RICHIEDERE APPUNTAMENTO AI BUYER

TORNA ALL’INDICE

Clicca su RICHIEDI APPUNTAMENTO.
Consulta le insegne. Saranno visibili solo i buyer che
gestiscono le categorie merceologiche che corrispondono
alle tue. Attenzione! Se le categorie merceologiche non
sono state inserite a catalogo, non avrai la possibilità di
richiedere appuntamenti.
Seleziona il buyer e invia la tua richiesta di appuntamento.

NOTA BENE: poichè i buyer non saranno tutti presenti nei 4 gg
di manifestazione, saranno loro, in caso di interesse per la tua
richiesta, a proporre DATA e ORA dell’appuntamento.



5. CHI PUÒ GESTIRE GLI APPUNTAMENTI: I
REFERENTI BUYER 

L’agenda può essere gestita dall’utente catalogo e dai referenti buyer.
Le richieste di appuntamento arriveranno a tutti gli utenti, sarà discrezione
dell’azienda decidere chi gestirà la richiesta. Nel momento in cui
l’appuntamento è confermato solo chi l’ha gestito potrà modificarlo (     ), gli
altri lo vedranno solo in visualizzazione (     ).
Ogni referente riceverà le proprie credenziali per accedere alla sua agenda e
visualizzare tutti gli appuntamenti dell’azienda.
I referenti buyer possono essere inseriti solo dall’utente catalogo attraverso la
scheda referenti buyer. Non è possibile associare più nominativi ad uno stesso
indirizzo e-mail.
Il limite dei 30 appuntamenti si intende per azienda, non per referente buyer. 

Ogni azienda ha in totale un massimo di 30 richieste inviabili.

ATTENZIONE! L’utente catalogo vedrà di default gli appuntamenti di tutti i
referenti buyer, non è necessario inserire l’utente catalogo anche tra i referenti
buyer.

 

TORNA ALL’INDICE



TORNA ALL’INDICE

Aprendo la sezione APPUNTAMENTI sulla destra, troverai l’elenco degli
appuntamenti confermati, rifiutati e non ancora gestiti con i dati della
richiesta di appuntamento (ora, giorno, etc..). 
Selezionando l’appuntamento, attraverso la matita potrai: 

richiedere al buyer una modifica della data dell’appuntamento
confermare l’appuntamento;
rifiutare l’appuntamento;
inviare un messaggio al buyer;
assegnare l’appuntamento ad un collega. 

6. GESTIONE APPUNTAMENTI



Ogni referente può gestire le richieste di appuntamento precedute
dal simbolo della matita (    ). 
Gli appuntamenti con il simbolo dell’occhio (    ) possono essere
solo visualizzati poiché già gestiti da un collega. 
Se presente il simbolo della matita potrai anche assegnare gli
appuntamenti ricevuti ad un collega.

6.1 ASSEGNAZIONE APPUNTAMENTI
 

TORNA ALL’INDICE



7. TUTTOFOOD APP: SCARICA L’APP

BACK TO INDEX

Prima di arrivare a Tuttofood, assicurati di scaricare l'APP Ufficiale di Tuttofood.
Nell'APP potrai gestire i tuoi appuntamenti, richiederne di nuovi e consultare la tua lista dei
preferiti, oltre al catalogo completo.
Puoi scaricare l'app qui:
Apple store - https://apps.apple.com/it/app/tuttofood-milano/id6741532720
Play store - https://play.google.com/store/apps/details?id=it.aicod.tuttofood&hl=it

Menu Principale: Dalla tua dashboard, puoi accedere alla tua lista dei Preferiti e all'Area
Personale Espositori.
Richiedere appuntamenti: Clicca su “Richiedi appuntamento” ed in seguito selezionare il
buyer e richiedi l’appuntamento. 
Gestione Appuntamenti: Usa la sezione "I tuoi appuntamenti" per tenere traccia della tua
agenda giornaliera direttamente dal tuo smartphone.
Lingua: L'APP mantiene le impostazioni di lingua del telefono; per cambiare lingua,
modifica le impostazioni del tuo telefono.

Per qualsiasi assistenza, contattaci all'indirizzo businessagenda@fiereparma.it

https://apps.apple.com/it/app/tuttofood-milano/id6741532720
https://play.google.com/store/apps/details?id=it.aicod.tuttofood&hl=it


1) Accedi all'App: 
Clicca il pulsante "Login Expo
and Buyers" nella homepage per
entrare nella tua area riservata.

2) Accedi: 
Inserisci le stesse credenziali
(username e password) che
utilizzi per la versione web della
Business Agenda.

3) Homepage:
Per tornare alla homepage, premi
la freccia in alto a sinistra.

8. TUTTOFOOD APP: ACCEDI

BACK TO INDEX



 9. TUTTOFOOD APP: VALIDA I TUOI APPUNTAMENTI

BACK TO INDEX

IMPORTANTE: Ricordati di utilizzare l'APP per convalidare ogni incontro con i Buyer di Tuttofood, sia
quelli prenotati in precedenza che quelli avvenuti direttamente durante la fiera!

Per accedere e utilizzare questa funzione è necessario aprire il “MEETING VALIDATOR QR Code” dove potrai
convalidare il tuo incontro con i Buyer facendo inquadrare il codice QR presente nell'APP (attenzione: è diverso dal
QR code del pass d'ingresso).
Per farlo:

Apri il Meeting Validator.
Far scansionare il QR code al Buyer.



TORNA ALL’INDICE

Ti ricordiamo che:
la richiesta degli appuntamenti può essere effettuata dagli
espositori per un massimo di 30 appuntamenti per azienda;
è consigliato evadere le richieste di appuntamenti dei buyer
entro le 24 ore;
gli incontri avranno luogo direttamente presso lo stand; 
è importante dare riscontro ad ogni richiesta ricevuta, anche
rifiutando l’appuntamento, se non interessati; 
la lingua di lavoro è l'inglese; Fiere di Parma non provvede a
fornire interpreti per la gestione degli appuntamenti.

Per ulteriori informazioni, non esitare a contattarci all'indirizzo
businessagenda@fiereparma.it o chiamare il numero +39 0521 996 875
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